
แนวทางการปฏิบัติงานด้านการเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล

รับเอกสารการเบิก
ค่ารักษาพยาบาล

จากบุคลากร

ตรวจสอบแบบ 7131
ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการ

รักษาพยาบาลของ

• ข้าราชการ/ลูกจ้างประจ า

• พนักงาน AB

พร้อมใบเสร็จค่ารักษาพยาบาล
และเอกสารที่เกี่ยวข้อง

จัดท า AP พร้อมแนบสรุป
รายละเอียดการเบิกและ
รายละเอียดบัญชีโอนเงิน

ตรวจสอบแบบ 7131 ใบเบิกเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับการ

รักษาพยาบาลข้าราชการบ านาญ

พร้อมใบเสร็จค่ารักษาพยาบาล
และเอกสารที่เกี่ยวข้อง

ตรวจสอบข้อมูลในระบบ CMU 
MIS (ระบบสวัสดิการ) และยืนยัน

ข้อมูลพร้อมกับ Print หนังสือขอส่ง
แบบฟอร์มขอเบิกเงินฯ

จัดท าหนังสือน าส่งและสรุป
รายละเอียดค่ารักษา

ตรวจสอบแบบขอเบิกเงินค่า
รักษาพยาบาลของพนักงาน

มหาวิทยาลัยประจ า

ได้แก่ กลุ่ม D,E และ EP

พร้อมใบเสร็จค่ารักษาพยาบาล
และเอกสารที่เกี่ยวข้อง

จัดท า AP พร้อมแนบสรุป
รายละเอียดการเบิกและ
รายละเอียดบัญชีโอนเงิน

เสนอคณบดี ลงนาม

• หนังสือขอส่งแบบฟอร์มขอ
เบิกเงินฯ

• แบบฟอร์มการขอเงินฯ

เสนอเลขานุการคณะฯ
ลงนามในหนังสือน าส่ง

จัดส่ง AP พร้อมหลักฐาน
การเบิกไปยังกองคลัง 

จัดส่งหนังสือพร้อมหลักฐาน
การเบิกไปยัง

กองทรัพยากรทุนมนุษย์

จัดส่งหนังสือไปกองคลัง

คณะทันตแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
งานการเงิน การคลังและพัสดุ

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน

ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน
รวมระยะเวลาทั้งสิ้น  4 วัน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
1. ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่องอัตราค่าบริการสาธารณสุขเพ่ือใช้ส าหรับการเบิกจ่าย

ค่ารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ
2. ประกาศของกรมบัญชีกลาง เรื่อง ประเภทและอัตราเงินบ ารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง
เกณฑ์การประเมินและระยะเวลามี
การปรับเปลี่ยนการด าเนินงานทุกปี


