
ชื่องาน ระบบขออนุมัติเดินทางในการเข้าร่วมกิจกรรมของนักศึกษา

นักศึกษาติดต่อแจ้ง
เจ้าหน้าที่ธุรการ
ภาควิชาฯ เร่ือง

ก าหนดการเดินทาง
ไปเข้าร่วมกิจกรรม

หากเจ้าหน้าที่กรอกข้อมูล
ขออนุมัติเดินทางฯ ใน

ระบบ DENT-APPROVAL
เรียบร้อยแล้ว นักศึกษาจึง
ลงช่ือในหนังสือขออนุมัติ

เดินทางฯ

รอเจ้าหน้าที่ด าเนินการ
เสนอเร่ืองให้

ผู้บังคับบัญชา อนุมัติ 
ตามล าดับขั้น

เมื่อได้รับผลการอนุมัติ
แล้ว นักศึกษาจึง
เดินทางไปเข้าร่วม

กิจกรรมได้

5 นาที 10 นาที

3-5 วัน

-นักศึกษาขออนุมัติก่อนการเดินทาง 2-4 สัปดาห์
-พิจารณาอนุมัติในระบบ 3-5 วัน

ค่าธรรมเนียม
- ไม่มีค่าธรรมเนียม -

ช่องทางการให้บริการ
053-941613 คุณนภัสสรน์, คุณธนิฐา  

-สาขาวิชาทันตกรรมทั่วไปขั้นสูง
-สาขาวิชาปริทันตวิทยา
-ภาควิชาศัลยศาสตร์ช่องปากและแมก็ซิลโลเฟเชียล

053-941620 คุณวารุณี
-ภาควิชาชีววทิยาชอ่งปากและวทิยาการวนิิจฉัยโรคช่องปาก

053-941621 คุณเกษริน, คุณนุรียะฮ์ 
-สาขาวิชาทันตกรรมหัตถการ
-สาขาวิชาคราวนแ์อนด์บริดจ์
-สาขาวิชาวทิยาเอน็โดดอนต์
-ภาควิชาทันตกรรมประดิษฐ์
-สาขาวิชาทันตสาธารณสุข

053-944456 คุณจันทร์แรม
-สาขาวิชาทันตกรรมจดัฟัน
-สาขาวิชาทันตกรรมส าหรับเด็ก

หน่วยธุรการรวมศูนย์ (ชั้น 2 อาคาร 7)

คณะทันตแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
งานบริหารท่ัวไป (หน่วยธุรการรวมศูนย์)

วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ: การเดินทางในประเทศ (ไม่มีค่าใช้จ่าย)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ
-รายละเอียด หรือโปสเตอร์งานประชุม/กิจกรรม

ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ



ชื่องาน ระบบขออนุมัติเดินทางในการเข้าร่วมกิจกรรมของนักศึกษา

นักศึกษาติดต่อแจ้ง
เจ้าหน้าที่ธุรการ
ภาควิชาฯ เร่ือง

ก าหนดการเดินทาง
ไปเข้าร่วมกิจกรรม

หากเจ้าหน้าที่กรอก
ข้อมูลขออนุมัติเดินทาง

ฯ ในระบบ DENT-
APPROVALเรียบร้อย
แล้ว นักศึกษาจึงลงชื่อ

ในหนังสือขออนุมัติ
เดินทางฯ

รอเจ้าหน้าที่ด าเนินการ
เสนอเร่ืองให้

ผู้บังคับบัญชา อนุมัติ 
ตามล าดับขั้น

เมื่อได้รับเรื่องอนุมัติ ธุรการแจ้ง
ให้ นักศึกษา และ อาจารย์ ทราบ
เพื่อเข้าร่วมกิจกรรม และแจ้งให้
เก็บใบเสร็จทุกฉบับส่งท่ีธุรการ

5 นาที 10 นาที

1 วัน

-นักศึกษาขออนุมัติก่อนการเดินทาง 1 เดือน
-พิจารณาอนุมัติในระบบ 5-7 วัน

ค่าธรรมเนียม
- ไม่มีค่าธรรมเนียม -

ช่องทางการให้บริการ
053-941613 คุณนภัสสรน์, คุณธนิฐา  

-สาขาวิชาทันตกรรมทั่วไปขั้นสูง
-สาขาวิชาปริทันตวิทยา
-ภาควิชาศัลยศาสตร์ช่องปากและแมก็ซิลโลเฟเชียล

053-941620 คุณวารุณี
-ภาควิชาชีววทิยาชอ่งปากและวทิยาการวนิิจฉัยโรคช่องปาก

053-941621 คุณเกษริน, คุณนุรียะฮ์ 
-สาขาวิชาทันตกรรมหัตถการ
-สาขาวิชาคราวนแ์อนด์บริดจ์
-สาขาวิชาวทิยาเอน็โดดอนต์
-ภาควิชาทันตกรรมประดิษฐ์
-สาขาวิชาทันตสาธารณสุข

053-944456 คุณจันทร์แรม
-สาขาวิชาทันตกรรมจดัฟัน
-สาขาวิชาทันตกรรมส าหรับเด็ก

หน่วยธุรการรวมศูนย์ (ชั้น 2 อาคาร 7)

คณะทันตแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
งานบริหารท่ัวไป (หน่วยธุรการรวมศูนย์)

วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ: การเดินทางในประเทศ (มีค่าใช้จ่าย)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ
-รายละเอียด หรือโปสเตอร์งานประชุม/กิจกรรม

ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ

ธุรการด าเนินการ ท าเรื่อง
ยืมเงิน (ค่าใช้จ่าย)* โดย
แนบเรื่องที่ได้รับอนุมัติ

นักศึกษาส่งใบเสร็จให้ทางธุรการ 
ด าเนินการ ขออนุมัติเบิก

ค่าใช้จ่ายในระบบ 
DENT-APPROVAL 3-5 วัน3-5 วัน

* ส่วนใหญ่ จะยืมเงิน ในเฉพาะส่วนท่ี
เป็นเงินโครงการ ของสาขาวิชาฯ / 
ภาควิชาฯ



ชื่องาน ระบบขออนุมัติเดินทางในการเข้าร่วมกิจกรรมของนักศึกษา

นักศึกษาติดต่อแจ้ง
เจ้าหน้าที่ธุรการ
ภาควิชาฯ เรื่อง
ก าหนดการเดินทาง
ไปเข้าร่วมกิจกรรม
(อย่างน้อยล่วงหน้า 1 เดือน)

เจ้าหน้าที่กรอกข้อมูลขอ
อนุมัติเดินทางฯ ในระบบ 
DENT-APPROVALและให้
นักศึกษาจึงลงชื่อใน
หนังสือขออนุมัติเดินทางฯ

ธุรการด าเนินการเสนอ
เร่ืองให้ผู้บังคับบัญชา 
อนุมัติ ตามล าดับขั้น

เมื่อได้รับเรื่องอนุมัติ ธุรการแจ้ง
ให้ นักศึกษา และ อาจารย์ ทราบ
เพื่อเข้าร่วมกิจกรรม และแจ้งให้
เก็บใบเสร็จทุกฉบับส่งที่ธุรการ

-นักศึกษาขออนุมัติก่อนการเดินทาง 1-2 เดือน
-พิจารณาอนุมัติในระบบ 7 วัน

ค่าธรรมเนียม
- ไม่มีค่าธรรมเนียม -

ช่องทางการให้บริการ
053-941613 คุณนภัสสรน์, คุณธนิฐา  

-สาขาวิชาทันตกรรมทั่วไปขั้นสูง
-สาขาวิชาปริทันตวิทยา
-ภาควิชาศัลยศาสตร์ช่องปากและแมก็ซิลโลเฟเชียล

053-941620 คุณวารุณี
-ภาควิชาชีววทิยาชอ่งปากและวทิยาการวนิิจฉัยโรคช่องปาก

053-941621 คุณเกษริน, คุณนุรียะฮ์ 
-สาขาวิชาทันตกรรมหัตถการ
-สาขาวิชาคราวนแ์อนด์บริดจ์
-สาขาวิชาวทิยาเอน็โดดอนต์
-ภาควิชาทันตกรรมประดิษฐ์
-สาขาวิชาทันตสาธารณสุข

053-944456 คุณจันทร์แรม
-สาขาวิชาทันตกรรมจดัฟัน
-สาขาวิชาทันตกรรมส าหรับเด็ก

หน่วยธุรการรวมศูนย์ (ชั้น 2 อาคาร 7)

คณะทันตแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
งานบริหารท่ัวไป (หน่วยธุรการรวมศูนย์)

วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ: การเดินทางต่างประเทศ (มีค่าใช้จ่าย)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ
-รายละเอียด หรือโปสเตอร์งานประชุม/กิจกรรม

ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ

นักศึกษาส่งใบเสร็จให้ทางธุรการ 
ด าเนินการ ขออนุมัติเบิก

ค่าใช้จ่ายในระบบ 
DENT-APPROVAL

ธุรการแจ้งให้นักศึกษา
กรอกข้อมูลเอกสารเพื่อ
ขอเดินทางไป
ต่างประเทศ และ
จัดเตรียมเอกสารตามที่
ก าหนด

กรณีขอใช้งบประมาณ
ของภาควิชา/
สาขาวิชา ธุรการ
ด าเนินการขออนุมัติใช้
งบประมาณดังกล่าว

7 วัน 7 วัน 3-5 วัน

1 วัน

1 วัน3-5 วัน


