
แนวทางการปฏิบัติงานระบบขออนุมัติขออนุมัติเดินทางไปราชการ/ปฏิบัติงาน

กฎหมายที่เกี่ยวข้องวิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการเดินทางไป
ปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2552 ลง
วันที่ 25 กุมภาพันธ์ 2552

2. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง นโยบายและ
หลักการในการเดินทางไปปฏิบตัิงานหรือไปราชการ การ
ฝึกอบรม การดูงาน ณ ต่างประเทศ ของผู้ปฏิบัติงาน
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ลงวันที่  29 ตุลาคม 2563

1. บุคลากรกรอก
ข้อมูลในระบบ

“ขออนุมัติเดินทาง”

2. ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
(หัวหน้างาน/หัวหน้า

ภาควิชา) พิจารณาอนุมัติ

3. งานการเงินฯ 
ตรวจสอบความถูกต้องด้านงบประมาณ /

ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

6. ระบบแจ้งผลการ
อนุมัติผ่านระบบ 

Line

5. เสนอเรื่องไปยัง
ผู้บริหารพิจารณา

อนุมัติ

4. งานบริหารทั่วไปฯ 
ตรวจสอบความถูกต้อง ตามเงื่อนไข

ของการเดินทางไปปฏิบัติงาน

1 วัน 1 วัน

1 วัน5 นาที

คณะทันตแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
งานบริหารทั่วไป

ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน
รวมระยะเวลาทั้งสิ้น  1 - 3 วัน 

1 วัน


