
วธิกีาร/ขั�นตอนการปฏิบติังาน

CE เป�นเจา้ภาพ ภาควชิาเป�นเจา้ภาพ

ผู้ชว่ยคณบดี/กรรมการ CE
วางแผนจดัทําโครงการ ทาบทามวทิยากร/ผูส้นับสนุน

ภาควชิา
วางแผนจดัทําโครงการ ทาบทามวทิยากร/ผูส้นับสนุน

ผู้ชว่ยคณบดี/กรรมการ CE จดัทําโครงการ

CE
ทําหนังสอืขออนุมติั แนบพรอ้มโครงการฉบบัสมบูรณ์

ธุรการฯ/ประธานโครงการฯ จดัทําโครงการฯ

เจา้หน้าที�ธุรการภาควชิา
ทําหนังสอืขออนุมติั แนบพรอ้มโครงการฉบบัสมบูรณ์

CE เสนอคณบดีขออนุมติัโครงการฯ ผ่านการเงิน

คณบดีอนุมติั

CE อํานวยความสะดวกด้านเอกสารและสว่นที�เกี�ยวขอ้ง

จดัโครงการประชุมวชิาการ

CE สรุปโครงการฯ และแบบประเมนิผล

CE เป�นเจา้ภาพ ภาควชิาเป�นเจา้ภาพ

การแบง่รายรบัทั�งหมดสทุธิ
10%    นําสง่ มช.
90%    รายรบัของคณะฯ

การแบง่รายรบัทั�งหมดสทุธิ
10%      นําสง่ มช.

แล้วนํา 90% คงเหลือ แบง่เป�น
60%      รายรบัของภาควชิาฯ
40%      รายรบัของคณะฯ

กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง
1. ประกาศมหาวทิยาลัยเชยีงใหม ่เรื�อง กําหนดประเภทรายจา่ย รายการ และเงื�อนไขการจา่ยเงินจากรายได้ของมหาวทิยาลัย ฉบบัที� 4/2556 ค่าตอบแทนวทิยากรในการประชุมวชิาการ ประชุมปฏิบติัการของมหาวทิยาลัย)
ลงวนัที� 15 กมุภาพนัธ ์2556
2. ประกาศมหาวทิยาลัยเชยีงใหม ่เรื�อง มาตรการประหยดัในการเบกิค่าใชจ้า่ย ลงวนัที� 9 กรกฎาคม 2557
3. ระเบยีบมหาวทิยาลัยเชยีงใหมว่า่ด้วยการจดัประชุมทางวชิาการของมหาวทิยาลัย พ.ศ. 2557 ลงวนัที� 29 กันยายน 2557
4. พระราชบญัญัติการจดัซื�อจดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560

 ระยะเวลาที�ใชใ้นการปฏิบติังาน

1. ชว่งก่อนอนมุติัโครงการฯ ใชเ้วลา
ประมาณ 4 เดือน
2. ชว่งระหวา่งโครงการฯ ไมส่ามารถ
แจง้ระยะเวลาไดเ้นื�องจากแต่ละโครง
การฯ มรีะยะเวลาในเตรยีมปฏิบติังาน
แตกต่างกัน
3. ชว่งหลังสิ�นสดุโครงการฯ ใชเ้วลา
ประมาณ 1 เดอืน

     ขอ้สงัเกต/ขอ้ควรระวงั

1. ตรวจสอบระเบยีบและขอ้
กําหนดการเบกิจา่ยกับงานการเงิน
การคลังและพสัดทุกุครั�งก่อนเขยีน
โครงการฉบบัใหม ่เนื�องจากอาจมี
การเปลี�ยนแปลง
2. บางโครงการฯ มรีะยะเวลาการ
ประชาสมัพนัธแ์ละชว่งลงทะเบยีน
ค่อนขา้งสั�น อาจสง่ผลใหผู้ล้ง
ทะเบยีนน้อยกวา่ที�คาดการณ์ไว้

คู่มอืการปฏิบติังานการจดัโครงการประชุมวชิาการ
โดย หนว่ยบรหิารงานวจิยัและบรกิารวชิาการ (ฝ�ายการศึกษาต่อเนื�อง)

คณะทันตแพทยศาสตร ์มหาวทิยาลัยเชยีงใหม่

1-3 เดือน 1-3 เดือน

14 วนัทําการ 14 วนัทําการ

3-5 วนัทําการ 

10 วนัทําการ

ภายใน 30 วนัหลังสิ�นสดุโครงการ


