
แนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในกระบวนการขออนุมัตเิดินทางเข้าร่วมกิจกรรมของนักศึกษา

กฎหมายท่ีเกี่ยวข้องวิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน (ส าหรับเจ้าหน้าที)่

1. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เร่ืองการ
เดินทางไปศึกษาดูงานด้านวิชาการ ณ 
ต่างประเทศ ของนักศึกษาและอาจารย์ 
พ.ศ. 2553
2. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เร่ืองการ
เดินทางไปศึกษาดูงานด้านวิชาการ ณ 
ต่างประเทศ ของนักศึกษาและอาจารย์ 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557

เจ้าหน้าที่กรอกข้อมูลผ่าน
ระบบ DENT-APPROVAL

คลิกเลือก “ขออนุมัติเดินทาง
ในการเข้าร่วมกิจกรรมของ

นักศึกษา”

กรอกข้อมูลและ
รายละเอียดในการเข้าร่วม

กิจกรรม
- ในประเทศ / ต่างประเทศ
- มี / ไม่มีค่าใช้จ่าย

เมื่อนักศึกษาลงช่ือแล้ว 
ส่งเรื่องให้หัวหน้าภาควิชาฯ 

พิจารณาอนุมัติ
ผ่านระบบ 

CMU E-Document

เมื่อได้รับเร่ืองอนุมัติ แจ้ง
นักศึกษาและหัวหน้า

ภาควิชาฯ ทราบ

ส่งเรื่องต่อไปยังงาน
บริการการศึกษาฯ 

เพื่อตรวจสอบ และเสนอ
ผู้บังคับบัญชาต่อไป

2 นาที 5 นาที

3 ชั่วโมง

3-5 วัน

คณะทันตแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
งานบริหารทั่วไป (หน่วยธุรการรวมศูนย์)

ระยะเวลาท่ีใช้ในการปฏิบัติงาน
รวมระยะเวลาทั้งสิ้น  3-5 วัน  (ทั้งนี้ นักศึกษาควรแจ้งความประสงค์ขออนุมัติเดินทางในการ
เข้าร่วมกิจกรรมฯ มายังหน่วยธุรการรวมศูนย์ ล่วงหน้าอย่างน้อย 2-4 สัปดาห์)


